	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	申请材料
	齐全
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确并加盖公章

	2
	格式
	规范
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确并加盖公章

	3
	法定范围内
	符合法定形式
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确并加盖公章

	4
	业务类型
	属于受理范围
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确并加盖公章

	5
	接收受理
	全部符合要求
	材料审查
	予以受理或停止办理


