机关、团体、企业事业单位、其他组织和个人携带、运输或者邮寄档案及其复制件出境审核受理环节审核量化表

	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	申请表
	符合法定形式、准确性。
	材料审查
	纸质申请书采用A4纸，字迹应当准确、工整、清晰，并加盖申请单位公章或经申请人签名确认。

	2
	境外单位出具的邀请函或意见书
	与申请内容一致，符合法定形式。
	材料审查
	纸质意见书采用A4纸，字迹应当准确、工整、清晰，说明出境的的档案的类型、数量、用途等情况；境外单位相关信息；加盖受让单位公章或经受让人签名确认。

	3
	申请单位介绍信 
	与申请内容一致，符合法定形式。
	材料审查
	介绍信采用A4纸，字迹应当准确、工整、清晰，加盖单位公章确认。

	4
	个人身份证明文件
	与申请内容一致，符合法定形式。
	材料审查
	必须提供原件核对，经申请人签名确认。申请人委托他人提交申请材料的，受托人应当提交授权委托书，出示受托人的身份证明文件。

	5
	档案数量
	实际档案数量与申请一致。
	核对档案复制件
	逐份清点并确认档案复制件数量。

	6
	档案内容
	档案内容（含成分、级别）不泄漏国家秘密，不造成国家利益损失，不得危及国家安全、公共安全、经济安全和社会稳定。
	审核档案复制件
	符合《中华人民共和国档案法》、《中华人民共和国保守国家秘密法》等要求。


