受理量化表
	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	1.申请人提交申请书，申请内容包括申请设立的旅行社的中英文名称及英文缩写，设立地址，企业形式、出资人、出资额和出资方式，申请人、受理申请部门的全称、申请书名称和申请的时间等
	符合法定形式、准确性
	材料审查
	每项内容填写清晰，准确并加盖申请人公章

	2
	工商行政管理部门颁发的营业执照
	与原件一致
	材料审查
	检验原件及复印件加盖公章

	3
	有固定的经营场所
	以申请人自有产权的房屋作为为经营场所的，应提供房产证复印件；以申请人租赁的房屋作为经营场所的，应当依照《房屋租赁管理规定》提交经区、县级市房地产租赁管理所登记备案的房屋租赁合同(合同期不少于1年)及房产证复印件；经营场所经过转租的，还应当提供业主同意转租的证明文件。
	材料审查
	检验原件及复印件加盖公章

	4
	有必要的营业设施
	设备购买发票及他人同意使用的有关证明
	实地核查
	（1）2部以上的直线固定电话；
（2）传真机、复印机；
（3）具备与旅游行政管理部门及其他旅游经营者联网条件的计算机

	5
	有必要的经营管理人员
	经理人员履历表(附相片)、任命经理人员的股东会决议书、经理人员的身份证明、从业经历或者专业经历证明及其劳动合同证明
	材料审查
	检验原件及复印件加盖公章

	6
	有必要的导游
	聘用导游人员的股东会决议书、导游人员身份证明、导游资格证、导游证、劳动合同证明
	材料审查
	检验原件及复印件加盖公章


