受理审核量化表

情形1：人力资源服务机构法人代表的变更
	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	汕头市人力资源服务机构变更审批表
	变更申请表应载明变更理由和内容，并加盖公章。           
	材料审查
	符合法定形式、表述准确、完整，加盖公章。           

	2
	原《人力资源服务机构许可证》正本
	提供原件。            
	材料审查
	校验原件       

	3
	原《人力资源服务机构许可证》副本
	提供原件。            
	材料审查
	校验原件

	4
	新法定代表人的身份证、学历、学位证
	变更法定代表人的情形需提供。            
	材料审查
	复印件加盖公章。

	5
	新法定代表人的个人履历表
	变更法定代表人的情形需提供。            
	材料审查
	原件

	6
	委托文件
	如非法定代表人本人办理时需提供。            
	材料审查
	原件

	7
	经办人身份证
	如非法定代表人本人办理时需提供。            
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。

	8
	变更法定代表人、住所地、注册资金等后的营业执照
	变更法定代表人、住所地、注册资金等情形需提供。            
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。


情形2：人力资源服务机构地址的变更

	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	汕头市人力资源服务机构变更审批表
	变更申请表应载明变更理由和内容，并加盖公章。           
	材料审查
	符合法定形式、表述准确、完整，加盖公章。           

	2
	原《人力资源服务机构许可证》正本
	提供原件。            
	材料审查
	校验原件       

	3
	原《人力资源服务机构许可证》副本
	提供原件。            
	材料审查
	校验原件

	4
	委托文件
	如非法定代表人本人办理时需提供。            
	材料审查
	原件

	5
	经办人身份证
	如非法定代表人本人办理时需提供。            
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。

	6
	变更法定代表人、住所地、注册资金等后的营业执照
	变更法定代表人、住所地、注册资金等情形需提供。            
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。

	7
	房屋产权证明
	变更经营地址时提交。            
	材料审查
	复印件加盖公章。

	8
	房屋租赁协议或者无偿使用证明
	变更经营地址时提交。            
	材料审查
	复印件加盖公章。

	9
	租赁合同
	变更经营地址时提交。            
	材料审查
	复印件加盖公章。


情形3：人力资源服务机构注册资金的变更

	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	汕头市人力资源服务机构变更审批表
	变更申请表应载明变更理由和内容，并加盖公章。           
	材料审查
	符合法定形式、表述准确、完整，加盖公章。           

	2
	原《人力资源服务机构许可证》正本
	提供原件。            
	材料审查
	校验原件       

	3
	原《人力资源服务机构许可证》副本
	提供原件。            
	材料审查
	校验原件

	4
	委托文件
	如非法定代表人本人办理时需提供。            
	材料审查
	原件

	5
	经办人身份证
	如非法定代表人本人办理时需提供。            
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。

	6
	变更法定代表人、住所地、注册资金等后的营业执照
	变更法定代表人、住所地、注册资金等情形需提供。            
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。

	7
	股东会议纪要
	由全体理（董）事或合伙人签字的理（董）事或合伙人会议纪要 变更注册资金时需提供，决定变更时依照章程履行程序的。            
	材料审查
	复印件加盖公章。


