表2  受理环节量化表
	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	《建设工程项目竣工规划核实申请表》
	符合法定形式，真实性，准确性。	
	材料审查
	符合法定格式，加盖申请单位印章

	2
	《建设工程竣工测绘图纸和报告》
	真实性，准确性。
	材料审查
	符合测绘报告格式，并加盖测绘单位印章

	3
	《建设工程项目验线意见》
	与原件一致。
	材料审查
	校验原件。

	4
	《建设工程规划许可证》、建设项目红线图等
	与原件一致。
	材料审查
	校验原件。


表3  城市建（构）筑物工程规划条件核实书面审查规定和要求细化表
	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	《建设工程项目竣工规划核实申请表》
	符合法定形式，真实性，准确性。	
	材料审查
	符合法定格式，加盖申请单位印章

	2
	《建设工程竣工测绘图纸和报告》
	真实性，准确性。
	材料审查
	符合测绘报告格式，并加盖测绘单位印章

	3
	《建设工程项目验线意见》
	真实性，准确性。
	材料审查
	与原件一致。

	4
	《建设工程规划许可证》、建设项目红线图等
	真实性，准确性。
	材料审查
	与原件一致。


表4  城市建（构）筑物工程规划条件核实实地核查规定和要求细化表
	　
	规定和要求

	需要进行实地核查的依据
	《中华人民共和国城乡规划法》第四十五条规定 县级以上地方人民政府城乡规划主管部门按照国务院规定对建设工程是否符合规划条件予以核实。未经核实或者经核实不符合规划条件的，建设单位不得组织竣工验收。 
建设单位应当在竣工验收后六个月内向城乡规划主管部门报送有关竣工验收资料。

	岗位的职责和权限
	审查人应按照法律、法规、规章的规定，对申请人提交的行政审批申请材料进行审查。

	核查时限
	3个工作日。

	核查人员的确定及人数
	经办人，审核人共4人。

	实地核查规则及量化表
	1.核实容积率、绿地面积及基底面积是否符合许可；2.核实环境绿化和各项配套的位置及规模是否符合许可；3.核实各建构筑物平面位置、高度及立面风格是否符合许可；4.核查规划条件核实范围内的临建、施工用房等是否已拆除。

	实地核查准备
	核查人员应熟悉和了解实地核查的有关内容及申请人的有关情况，准备好实地核查所需的专业测试工具、设备及取证工具、设备，以及实地核查所需文书。

	实地核查的实施
	核查人员进行实地核查时应出示表明身份的证件和说明理由，核查过程填写《现场检查部位标准化核查记录单》。全部内容核查完成后，核查人员应将《现场检查部位标准化核查记录单》提请申请人核对；经核对无误后，核查人员和申请人应在记录单上签署。申请人拒绝签署的，核查人员应在记录单上注明拒签情况。如果实地核查通知书送达无效且无法上门进行核查的，应在记录单中签署核查意见；对由于申请人的原因导致核查人员不能在规定的期限完成核查事宜的，可申请办理延期或中止审批。

	实地核查结论的确定
	对经核查全部符合审批条件的，核查人员应作出符合的结论；对经核查有部分或全部不符合审批条件的，核查人员在作出不符合结论的同时，应提出具体理由、改正内容和复查时间。核查人员应将核查结论书面告知申请人。

	实地核查报告
	核查人员根据实际情况及书面报告出具《建设工程项目规划核实证明书》。


表5   城市建（构）筑物工程规划条件核实实地核查量化表
	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	核实容积率、绿地面积及基底面积是否符合许可。
	符合建设工程规划许可证的要求。
	实地察看，对照图纸核实情况，实地测量
	按照规划技术规范要求进行核查。


	2
	核实环境绿化和各项配套的位置及规模是否符合许可。
	符合建设工程规划许可证的要求。
	实地察看，对照图纸核实情况，实地测量
	按照规划技术规范要求进行核查。

	3
	核实各建构筑物平面位置、高度及立面风格是否符合许可。
	符合建设工程规划许可证的要求。
	实地察看，对照图纸核实情况，实地测量
	按照规划技术规范要求进行核查。

	4
	核查规划条件核实范围内的临建、施工用房等是否已拆除。
	符合建设工程规划许可证的要求。
	实地察看，对照图纸核实情况，实地测量
	按照规划技术规范要求进行核查。



表6  城市建（构）筑物工程规划条件核实决定量化表	
	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	申报材料
	申请材料齐全。
	材料审查
	对照申请材料目录，目录中要求提交的申请材料均已提交；
分管领导是否签字。

	2
	申报材料
	申请材料通过审查审批环节。
	材料审查
	符合审批条件中所列出的各项要求；
分管领导是否签字。



