表2  受理审核量化表
	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	民办非企业法人登记证
	需携带原件核对。   
	材料审查
	变更报告应载明变更理由和内容，并加盖公章。               

	2
	办学许可证正本
	需携带原件核对，复印件加盖公章。            
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。            

	3
	办学许可证副本
	需携带原件核对，复印件加盖公章。            
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。        

	4
	组织机构代码证
	需携带原件核对。               
	材料审查
	校验原件

	5
	 民办职业培训学校办学许可证（换发申请表）
	完整准确填写，加盖公章。 
	材料审查
	符合法定形式、准确性，加盖公章。是否二份。

	6
	董事会成员、校长、财会人员、教师最高学历证、资格证、身份证
	需携带原件核对，复印件加盖公章。
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。    

	7
	2年来培训工作总结
	包括学校基本简介；培训计划、教学大纲、教材是否符合国家职业标准；教学管理、教师管理、学生管理、财务及卫生安全管理、设备管理等制度是否健全；消防安全情况、资产状况、近两年开展培训的工种及培训数量、合格率、就业率等情况及招生简章、招生广告。
	材料审查
	总结完整、准确

	8
	教学场所应达到300平方以上，属于自有房产提供《房产证》，属于租赁场地的提供租用期不少于3年的租赁合同
	需携带原件核对，复印件加盖公章。
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。    

	9
	会计师事务所审计报告和会计师事务所的资质证明。
	原件        
	材料审查
	校验原件

	10
	消防验收报告
	消防部门出具原件，复印件加盖公章。
	材料审查
	校验原件，复印件加盖公章。      


