
受理审核办理要求

    承办人对申请材料形式进行审查，并根据“受理审核量化表”对申请人所提交的申请材料的准确性和完整性进行审查。受理审核量化如下表所示：
受理审核量化表

	序号
	变更事项
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	名称
	事业单位法人变更登记申请表
	符合法定形式，填写完整、准确
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确，并加盖本单位公章。

	2
	
	《事业单位法人证书》副本复印件
	与原件一致
	材料审查
	与系统中的登记情况一致

	3
	
	审批机关批准文件
	符合法定形式
	材料审查
	1、纳入机构编制核定范围的，应提供机构编制部门印发的机构编制方案。

2、不纳入机构编制核定范围的，应提供县级以上人民政府、相关行业主管部门等，以批复、通知、函等规范公文批准设立的文件，或者核发的教育、医疗机构等资质许可证明文件。

3、未提供原件的，复印件应当加盖原文件发文机关或者举办单位的印章。

	4
	法定代表人
	事业单位法人变更登记申请表
	符合法定形式，填写完整、准确
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确，并加盖本单位公章。

	5
	
	《事业单位法人证书》副本复印件
	与原件一致
	材料审查
	与系统中的登记情况一致

	6
	
	现任法定代表人免职文件
	符合法定形式
	材料审查
	1、发文单位具有干部管理权限。
2、文件明确拟任法定代表人为该单位的主要行政负责人。

3、未提供原件的，复印件应当加盖原文件发文机关或者举办单位的印章。

	7
	
	拟任法定代表人任职文件 
	符合法定形式
	材料审查
	1、发文单位具有干部管理权限。
2、文件明确拟任法定代表人为该单位的主要行政负责人。

3、未提供原件的，复印件应当加盖原文件发文机关或者举办单位的印章。

	8
	
	拟任法定代表人的居民身份证复印件或者其他身份证明文件 
	与原件一致
	材料审查
	1、校验原件；
2、未提供原件的，复印件应当加盖原文件发文机关或者举办单位的印章。

	9
	宗旨和业务范围
	事业单位法人变更登记申请表
	符合法定形式，填写完整、准确
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确，并加盖本单位公章。

	10
	
	《事业单位法人证书》副本复印件
	与原件一致
	材料审查
	与系统中的登记情况一致

	11
	
	审批机关批准文件
	
	材料审查
	1、纳入机构编制核定范围的，应提供机构编制部门印发的机构编制方案。

2、不纳入机构编制核定范围的，应提供县级以上人民政府、相关行业主管部门等，以批复、通知、函等规范公文批准设立的文件，或者核发的教育、医疗机构等资质许可证明文件。

3、未提供原件的，复印件应当加盖原文件发文机关或者举办单位的印章。

	12
	
	变更宗旨和业务范围且内容涉及资质认可或者执业许可的，出示相应的资质认可证明或者执业许可证明，并提交其复印件
	与原件一致
	材料审查
	1、校验原件；
2、未提供原件的，复印件应当加盖原文件发文机关或者举办单位的印章。

	13
	住所
	事业单位法人变更登记申请表
	符合法定形式，填写完整、准确
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确，并加盖本单位公章。

	14
	
	《事业单位法人证书》副本复印件
	与原件一致
	材料审查
	与系统中的登记情况一致

	15
	
	新住所证明文件
	符合法定形式、完整、准确
	材料审查
	根据住所权属的不同，应当分别按照下列方式提交相应的住所证明：
（一）使用自有房屋的，出示房屋产权证明并提交其复印件； 

（二）使用租赁房屋的，提交房屋产权证明文件，出示有效期内租期一年以上的租赁合同并提交其复印件；

（三）无偿使用他人房屋的，出示房屋产权证明、提交其复印件，并提交房屋所有者的授权使用证明； 

（四）无偿使用他人租赁房屋的，提交房屋产权证明文件和房屋承租人的授权使用证明，出示租赁合同并提交其复印件； 

（五）使用国家划拨的房屋的，提交上级部门的授权使用证明。

复印件应当加盖原文件发文机关或者举办单位的印章。

	16
	经费来源
	事业单位法人变更登记申请表
	符合法定形式，填写完整、准确
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确，并加盖本单位公章。

	17
	
	《事业单位法人证书》副本复印件
	与原件一致
	材料审查
	与系统中的登记情况一致

	18
	
	经费来源改变的证明文件
	符合法定形式、完整、准确
	材料审查
	1、纳入机构编制核定范围的，应提供机构编制部门印发的机构编制方案。

2、纳入机构编制核定范围的，应提供财政等部门的证明文件。

3、未提供原件的，复印件应当加盖原文件发文机关或者举办单位的印章。

	19
	开办资金
	事业单位法人变更登记申请表
	符合法定形式，填写完整、准确
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确，并加盖本单位公章。

	20
	
	《事业单位法人证书》副本复印件
	与原件一致
	材料审查
	与系统中的登记情况一致

	21
	
	开办资金确认证明 
	完整、准确
	材料审查
	由申请单位根据拟申请变更登记上一个月的资产负债表出具。



