受理审核量化表

	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1


	《汕头市志》送审稿
	1.稿件格式规范统一，内容、要素完整；
2.备有相关证明文件；
3.纸质与电子版一致；
4.编修单位初审意见明确。
	材料审查

	1.稿件纸张一致，无缺页，内容完整，无缺漏无空白；
2.有关保密、审图的证明文件齐备，无缺漏；
3.纸质与电子版内容、格式一致；
4.编修单位初审意见明确，负责人签字并加盖公章。


