附件7:
代理记账许可受理审核量化表

	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	代理记账机构许可申请表
	符合法定形式，准确性。
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确并加盖申请人公章

	2
	代理记账资格申请表
	符合法定形式，准确性。
	材料审查
	每项内容填写清晰、准确并加盖申请人公章

	3
	机构法人身份证
	与原件一致
	材料审查
	（1）校验原件；（2）经办人为法定代表人/负责人的本人签名的身份证明复印件；（3）委托他人办理的，需提供加盖申请人公章的授权委托书原件和被委托人本人签名的身份证明复印件。校验原件或授权书加盖法人公章。

	4
	营业执照副本
	符合法定形式，准确性。
	材料审查
	校验原件，复印件加盖申请人公章

	5
	代理记账业务机构内部规范
	符合法定形式，准确性。
	材料审查
	有代理记账工作规程、内部审核控制制度、岗位责任制、会计档案管理制度、财务会计管理制度，各项制度符合法省财政厅制定代理记账规范内容要求。加盖申请人公章

	6
	主管代理记账业务的负责人持有会计师以上专业技术职务资格证明
	符合法定形式，准确性。
	审查证书样板
	校验原件，复印件需本人签名。

	7
	专职从业人员在机构专职从业的书面承诺
	符合法定形式，准确性。
	材料审查
	本人签字并加盖申请人公章。

	8
	从事代理记账业务人员的会计从业资格证书
	符合法定形式，准确性。
	审查证书样板
	校验原件，会计从业资格证书有效，复印件需本人签名。

	9
	所有从事代理记账业务人员的身份证
	与原件一致
	材料审查
	校验原件，身份证有效，复印件需本人签名。


