受理审核量化表
	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	《特种设备使用登记表》
	符合法定形式、准确性
	材料审查
	形式符合规定格式、每项内容填写清晰、准确并加盖申请人公章。

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	与《特种设备使用登记表》上申请单位名称一致；本人办理须与原件一致
	材料审查
	1）营业执照复印件需加盖申请人公章，身份证需个人签字。

2）本人办理须核对原件。

	3
	改造质量证明材料

	与原件一致
	材料审查
	核对原件，复印件需加盖申请人公章；

	4
	改造监督检验证书（需要监督检验的）
	与原件一致
	材料审查
	核对原件，复印件需加盖申请人公章。

	5
	有效期内的定期检验报告
	与原件一致
	材料审查
	核对原件，复印件需加盖申请人公章。

	6
	原《特种设备使用登记表》
	真实性
	材料审查
	须为原件，有原登记单位加盖公章。

	7
	原《特种设备使用登记证》
	真实性
	材料审查
	须为原件，有原登记单位加盖公章。

	8
	移装后的检验报告（拆卸移装的）
	与原件一致
	材料审查
	核对原件，复印件需加盖申请人公章。

	9
	产权证明文件
	真实性
	材料审查
	须为原件，内容符合规定格式，并加盖申请人公章。

	10
	工商部门核准变更登记通知书或其它变更证明资料
	工商部门核准变更登记通知书复印件与原件一致；其它证明材料真实性
	材料审查
	工商部门核准变更登记通知书核对原件，并加盖申请人公章；其它证明材料须为原件，内容符合规定格式，并加盖申请人公章。

	11
	法定代表人身份证复印件
	与《特种设备使用登记表》上法人名称一致
	材料审查
	法人本人办理须核对原件；复印件需加盖申请人公章。

	12
	申请单位法定代表人或申请个人签名的委托书
	真实性
	材料审查
	须为原件，并加盖申请人公章。

	13
	受委托人身份证
	真实性，与委托书上名称一致
	材料审查
	身份证复印件有本人签名。
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